Az MLSZ-adatbank „iroda program” kezelési útmutatója

a sportszervezetek elektronikus ügyintézői részére

Nyissunk meg egy Internet Explorert (mindenképpen csak ezt lehet használni, mert a többi internet-böngészővel – Mozilla, Opera stb. – nem működik az oldal).
1. Belépés az www.mlsz.info internetes oldalra (megjelenik a nyitóoldal).
2. A „FELHASZNÁLÓ KÓD” helyére kell a belépési kódot beírni (többnyire hatjegyű azonosító).
A „JELSZÓ”-hoz is ugyanazt a belépési kódot kell beírni (többnyire a hatjegyű azonosítót), vagy a már korábban megváltoztatott, és csak az elektronikus ügyintéző által ismert jelszót.
3. A „BELÉP” re kattintva megjelenik a 11. sz. program, a „SPORTSZERVEZETEK OLDALA”.
4. A bal oldali menüsorban a legalsó a jelszóváltás. Arra kattintva be kell írni egy egyéni jelszót, aminek legalább öt karakternek kell lennie. A továbbiakban a programba való belépés a felhasználói kóddal és az egyénileg megadott jelszóval lehetséges.

5. A bal oldali menüsorban a „DIGITÁLIS ÜGYINTÉZÉS”-re kattintva megjelenik a „ONLINE JEGYZŐKÖNYV ÖSSZEÁLLÍTÁS KITÖLTÉSE
6. Megjelenik egy ablak, ahol legfelül a „MÉRKŐZÉS KÓD” rovatba be lehet írni az adott mérkőzés hatjegyű kódszámát. A mérkőzés kódja az „adatbank.mlsz.hu” weboldalon az adott bajnokság, adott fordulójának bármelyik mérkőzésére való kattintással megjelenik a mérkőzés lapja, ahol az összeállítások fölötti sorban, jobb oldalon található a hatjegyű kód.
Ha a mérkőzés kódját nem tudja, akkor kikeresheti dátum alapján, vagy pedig bajnokság alapján, ahol a mérkőzésre rákattintva tudja kiválasztani az adott mérkőzést, amelynek az összeállítását meg szeretné adni.

7. Ha kiválasztottuk a mérkőzést, akkor neki is kezdhetünk a jegyzőkönyv kitöltésének. A felső menüsoron az „ÖSSZEÁLLÍTÁS” gombra kattintva megjelenik a csapat jegyzőkönyve, ahol a bal oldalon a játékos mezszámát, jobb oldalon pedig a játékos tagsági igazolványszámát kell beírni. Az „ENTER” vagy a „TABULATOR” gomb megnyomásával a játékos neve automatikusan megjelenik.

Ki kell tölteni a tizenegy kezdőjátékos és alul a cserejátékos rovatot. A nevek mellett be kell jelölni azt, ha külföldi a játékos („kül”), az ifjúsági korú játékost („ifi”), az utánpótlás bajnokikon a túlkorost („túl”), a kapust („kap”) és a csapatkapitányt („csk”).
A kispadon helyet foglaló személyeknek szintén van azonosító kódjuk, amit a jobboldali hasábban tud megadni. Azt is meg kell adni, hogy az adott személy milyen jogcímen tartózkodik a kispadon, amelyeknek a kódjai a következőek:

1., vezetőedző

2., edző

3., technikai vezető

4., orvos

5., gyúró

9., egyéb

8. Az összeállítás felvitele után „TÁROL, BEZÁR” gombra kattintva az elektronikus ügyintézőnek a jegyzőkönyvvel kapcsolatban mindössze annyi teendője van még, hogy a játékvezetővel közli, hogy a csapat összeállítása be van rögzítve a rendszerbe (kvázi kitöltötték a jegyzőkönyv rájuk eső részét). A játékvezető, miután a saját kódjával megnyitotta a mérkőzés jegyzőkönyvét, rákattint a „JÓVÁHAGY HAZAI, majd VENDÉG” menüre, ahol megjelenik a belépő ablak. Oda az ügyintéző beírja a felhasználói (belépési) kódot, majd a jelszavát, s az ENTER megnyomásával elektronikusan aláírja a jegyzőkönyvet, amely ezzel egyidejűleg meg is jelenik az adatbankban.

9. A továbbiakban a digitális-jegyzőkönyvvel már csak a játékvezetőnek van dolga.

Ha a mérkőzés megkezdése előtt valamilyen kényszerű okból változik az összeállítás, a változtatást a játékvezető tudja elvégezni.

Miskolc, 2013-08-16
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